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1 Grundsätzliche Anmerkungen 
• Sie werden Schritt für Schritt durch das Baugesuchsformular geführt  

• Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder 

• Bevor Sie mit dem nächsten Erfassungs-Schritt weiterarbeiten können, müssen alle Pflichtfelder ausgefüllt sein 

• Der Navigationsbaum wird jeweils so weit geöffnet wie es die MUSS-Felder erlauben 

•  Infoicons weisen auf zusätzliche Informationen zum Eingabefeld hin. Fahren Sie hierfür mit dem Mauszeiger über das Symbol 

• Mit dem Schalter  kommen Sie zum nächsten Schritt. 

• Mittels   können Sie jederzeit das aktuelle Baugesuch auf den Servern des Kantons Basel-Landschaft, speichern. 

o Sie können das Gesuch zu einem späteren Zeitpunkt mithilfe des Weblinks und des Zugangslink der Ihnen auf die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse 
versendet wird, wieder öffnen und weiterbearbeiten.  

o Der gespeicherte Stand der Arbeiten entspricht immer demjenigen nach dem  angeklickt wurde. 

o Sämtliche Daten, sowie die hochgeladenen PDF-Dateien, werden 30 Tage serverseitig gespeichert. Ohne weitere Bearbeitung werden nach Ablauf dieser 
Frist, sämtliche Daten gelöscht und das Baugesuch muss erneut erfasst werden. 

• ACHTUNG:  
Während der im Timer (OBEN RECHTS) angezeigten Zeit muss eine Eingabe auf der Webeseite erfolgen. Andernfalls verfallen alle Daten die bisher eingegeben 
wurden. Mit jeder neuen Eingabe beginnt der Count-down wieder von vorne. 

 

 
Symbole in diesem Dokument: 
 
Folgende Symbole werden in diesem Dokument verwendet: 

 Weitere Informationen zum Bild oder zu den aktuellen Themen auf der entsprechenden Formularseite.  

 Angaben die Sie unbedingt beachten müssen, um erfolgreich das Baugesuch zu erfassen. 
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2 Erfassen des Baugesuchs 

2.1 Willkommensseite 

Benutzeranleitungen und Wegleitung zum Baugesuch 
 

• Über den Online Schalter auf der Webseite des 
Kantons Basel-Landschaft oder über den Link 
bei der Bau- und Umweltschutzdirektion gelan-
gen Sie zum Formular eBaugesuch. 

 
 Auf der Willkommensseite finden Sie 
 den Link zur vorliegenden Benutzer- 

 anleitung «Erfassung digitale  
 Baugesuche» und weitere Informationen 
 zur Baugesuchserfassung. 

• Mit dem Schalter  wird die Eingabe 
zur Bereinigung gestartet. 
 

• Die Ablaufzeit des Formulars wird oben rechts 
angezeigt (Timer).  
 

 Sollte die maximale Zeit von 5 h  
 abgelaufen sein, verfallen im Formular 

 alle Daten, die noch nicht gespeichert 
 wurden. Bei jeder neuen Eingabe  
 beginnt der Timer wieder von vorne.  

 
 

 
  

https://www.baselland.ch/online-schalter
https://www.baselland.ch/politik-und-behorden/direktionen/bau-und-umweltschutzdirektion/bauinspektorat/formulare/themen
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2.2 Bauvorhaben 

Angaben zum Projekt 
 
Erfassen Sie die Eckdaten zu Ihrem Bauge-
such 
 
• Geben Sie an, in welcher Rolle Sie das 

Baugesuch erfassen  
o Gesuchsteller oder  

Projektverfasser 
o E-Mail-Adresse (Für weitere Kom-

munikation) 
 

• Geben Sie eine kurze und prägnante  
Projektbezeichnung ein. 
 

• Sie können zusätzlich noch eine Kurzbe-
schreibung zu Ihrem Projekt abgeben (1-
4 Sätze).  
 
 Beachten Sie die Informationen zu 
 den Feldern. 
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Liste der Projektstandorte 

 
Erfassen Sie mindestens einen oder mehrere 
Projektstandorte indem Sie die MUSS-Felder 
ausfüllen. 
 
• Gemeinde (nur aus dem Kanton-Basel-

landschaft und ohne die Gemeinde Rein-
ach - suchen mit PLZ) 

• Alle vom Projekt betroffenen Parzellen 
• Aktivieren Sie diese Checkbox, wenn 

sich Ihr Projekt auch auf eine Parzelle im 
Zonenplan Landschaft bezieht 

 
 Mit  oder  können Sie  

 weitere  Strassen und/oder Parzel-
 len innerhalb der Gemeinde hinzu
 fügen oder zusätzliche Gemeinden 
 eintragen. 
 
• Zusätzlich können die Zonen bezeichnet 

werden 

 

 

Die erfassten Gemeinden werden in der Ta-
belle angezeigt. 

Möchten Sie Felder bearbeiten, klicken Sie in 
der Tabelle auf den entsprechenden Eintrag. 
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Art des Bauvorhabens 

 
Um die Art des Bauvorhabens zu kategorisie-
ren, wählen Sie eine der folgenden Rubriken: 
 
• Neubau 
• Umbau/Anbau/Erweiterung/Aufstockung 
• Zweckänderung (ohne bauliche Mass-

nahmen) 
• Sonstige bauliche Massnahmen 
• Abbruch/Rückbauarbeiten 
 
 

 Über die Funktion erfahren Sie,  
 welche Gebäudetypen für Ihr Vor-
 haben in Frage kommen. 

Innerhalb der Rubriken haben Sie folgende Arten der Nutzung zur Auswahl: 

z. B. Neubau  Wohnen 
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Mit dem Schalter  wechseln Sie auf 
die nächste Seite, um mit der Erfassung fort-
zufahren 

 Sollten Sie MUSS-Felder nicht  
 befüllt haben, wird dies als Fehler 
 angezeigt. Der Navigationsbaum 
 lässt keine weitere Navigation zu. 

 

 

 

 

 

 

 Sind alle MUSS-Felder befüllt, kann 
 auch über den Navigationsbaum in 
 den offenen Rubriken  
 weitergearbeitet werden. 
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Haustechnische Anlagen 

Die haustechnischen Anlagen sind wie folgt  
unterteilt: 
• Heizung  

o Neu 
o Bestehend 
o Keine/Unbeheizt (Standard akti-

viert) 
• Weitere Angaben 
• Tank 
 
 

 Wählen Sie das Zutreffende aus. Je 
 nach Vorhaben sind mehrere  
 Nennungen möglich. 
 
 

 Entsprechend Ihren Eingaben,  
 werden für den weiteren Verlauf die 
 nötigen Formulare zusammen- 
 gestellt. 
 

1. Heizung  Keine/Unbeheizt 

a. Es werden keine Formulare bereitgestellt 

2. Heizung  Bestehend 

a. Die Angaben zu den bestehenden Energieträgern können angegeben werden. Es werden keine Formulare 
bereitgestellt. 

 

3. Heizung  Neu 

a. Die Angaben zu den neuen Energieträgern müssen angegeben werden. Es werden Formulare bereitgestellt. 
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4. Weitere Angaben 

a. Weitere Angaben können bei Bedarf angegeben werden. Es werden Formulare bereitgestellt. 
 

 
 

5. Tank 

a. Angaben zum Tank werden benötigt, wenn das Nutzungsvolumen entsprechend überschritten wird.  
Es werden Formulare bereitgestellt.  
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Naturgefahren 
 
 

 Ist das Bauvorhaben in einem  
 gefährdeten Gebiet geplant oder 
 gibt es  Hinweise auf  
 Naturgefahren, muss dieses  
 Formular ausgefüllt werden. 
 
 Aktivieren Sie die Checkbox um das  
 Formular zu aktivieren. 
 
Geben Sie die entsprechenden Angaben zu 
den Naturgefahren in den MUSS-Feldern an. 
 
  
 
 
 
 

 Sind die Gefahren für das  
 Bauvorhaben nicht relevant,  
 aktivieren Sie zusätzlich zu den An
 gaben die Checkbox bezüglich  
 diesem Thema und wählen Sie die 
 entsprechende Begründung. 
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Statistische Angaben 

Bauvorhaben bereits realisiert: 
Wurde das Bauvorhaben bereits realisiert, ist 
die entsprechende Checkbox zu selektieren 
und es müssen folgende Felder befüllt wer-
den: 
• Erwartete Baukosten 
• Ansprechpartner für statistische Angaben 

 Wurde das Bauvorhaben bereits 
 realisiert, muss für neue oder  
 bestehende Wohnungen die  
 Tabelle «Gebäude und  
 Wohnungen» ausgefüllt  wer-
den (siehe Abschnitt  
 «Mit Wohnungen»). 
 

 
 

 

Ohne Wohnungen: 
Sind mit dem Bauvorhaben keine Wohnun-
gen geplant, müssen nur folgende Felder be-
füllt werden: 
 
• Geplanter Baubeginn 
• Geplante Fertigstellung 
• Erwartete Baukosten 
• Ansprechpartner für statistische Angaben 

 Ohne Wohnungen müssen keine  
 statistischen Angaben gemacht wer-
den. 
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Mit Wohnungen: 
 
Wurde unter Angaben zum Projekt / Art 
des Bauvorhabens  Neubau eine der 
Nutzungsarten selektiert, müssen für das sta-
tistische Amt Angaben zum Gebäude und zu 
den Wohnungen gemacht werden. 

Folgende Felder sind zu befüllen: 
 
• Geplanter Baubeginn 
• Geplante Fertigstellung 
• Erwartete Baukosten 
• Ansprechpartner für statistische Angaben 

 
 
Die Tabelle zu den Gebäuden und Wohnun-
gen muss ebenfalls befüllt werden. 

 
• Gebäudebezeichnungen 
• Gebäudekategorie (Auswahl) 
• Gebäudeklassen (Auswahl) 
• Anzahl Geschosse (numerisch) 
• Gebäudevolumen (in m3) 
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• Stockwerk (Auswahl) 
• Wohnungsbezeichnung 
• Zimmerzahl (numerisch) 
• Wohnungsfläche (in m2) 
• Mehrgeschossige Wohnung (Auswahl) 
 
 

 Die Infoicons zeigen weitere  
 Informationen zu den Feldern an. 
 

Zum Gebäude gehörende Wohnungen 
 

 
 

Übersicht der Gebäude und Wohnungen 

Alle erfassten Gebäude und die dazu erfass-
ten Wohnungen werden in der Tabellenüber-
sicht angezeigt. 

Bei Auswahl eines Gebäudes, werden die 
zugehörigen Wohnungen angezeigt. 

 

Sie können Gebäude und Wohnungen mit 
 oder  hinzufügen oder entfernen so-

wie gesamte Gebäude oder Wohnungen mit 
 kopieren. 

 

 

Gebäude 

 
Wohnungen 
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Merkmale des Bauvorhabens 

Anhand Ihrer Eingaben unter der Rubrik «An-
gaben zum Projekt» wird die Übersicht 
«Merkmale zum Bauvorhaben» erstellt. 

Um die Sammlung der erforderlichen Formu-
lare zu komplettieren, müssen hier alle Merk-
male gewählt werden, die auf das Bauge-
such zutreffen. 
 

 Sollten Sie Fragen zu den  
 einzelnen Kategorien haben,  
 werden Sie über die jeweiligen  Links 
 zu den entsprechenden Webseiten 
 geführt auf denen Sie  
 die Ansprechpartner finden. 

 

Merkmale des Bauvorhabens 

 

Erforderliche Formulare 

Unter dieser Rubrik werden alle Formulare 
angezeigt, die aufgrund Ihrer Eintragungen 
unter «Angaben zum Projekt» und «Merk-
male des Bauvorhabens» bereitgestellt wur-
den. 

Alle hier angezeigten Formulare stehen für 
den Download und zur Vorbereitung zur Ver-
fügung (siehe Kapitel Dokumente). 

 Sollten Sie Fragen zu den  
 einzelnen Kategorien haben,  
 werden Sie über die jeweiligen Links 
 zu den entsprechenden Webseiten 
 geführt. 

Erforderliche Formulare 
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2.3 Projektbeteiligte 

Spezifisch zu den Rollen 

Gesuchsteller/in 

Ein Gesuchsteller… 
• …ist immer zwingend 

 
• …kann mit allen vorhandenen Typen  

erfasst werden 
o Privatperson/en 
o Firma / Verein / Stiftung 
o Gemeinschaft 

 
 
• …kann vertreten werden 

 
 

 Vertreter/in beim Gesuchsteller 

 
Es muss immer ein Gesuchsteller/eine Gesuchstellerin angegeben werden. Dieser/diese kann sich vertreten lassen. 

 
Ein Gesuchsteller/in kann mit folgenden Typen angelegt werden: 
 

 
 
Die Unterschiede zu den Feldern werden in den Adressblöcken weiter unten behandelt. 

 

 
 
Wird ein Vertreter/eine Vertreterin bezeichnet, erfolgt die Korrespondenz ausschliesslich an diese Adresse. Bei den An-
gaben zum Gesuchsteller/zur Gesuchstellerin erscheint deshalb nur noch dessen/deren Name, welcher automatisch mit 
den vollständigen Adressdaten des Vertreters/der Vertreterin ergänzt wird. 

 

Falls der Vertreter/die Vertreterin identisch mit dem Projektverfasser/der Projektverfasserin ist, müssen dessen/deren 
vollständige Adressdaten beim Projektverfasser/der Projektverfasserin erfasst werden. 
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Projektverfasser/in 
 
• Der/die Gesuchsteller/in kann gleichzeitig 

der/die Projektverfasser/in sein. Sollte dies 
zutreffen muss aus der Auswahl der ent-
sprechende Eintrag gewählt werden. 

• Sind die Personen nicht identisch, muss 
der/die Projektverfasser/in «Neu erfasst…» 
werden. 

 
 
 

 Wenn der/die Projektverfasser/in neu  
 erfasst wird, kann hier nur zwischen 
 dem Typ «Privatperson/en» und 
 «Firma…» gewählt werden. 
 

 
 

 
 

 
 

Rechnungsempfänger/in 
 
• Der/die Gesuchsteller/in kann gleichzeitig 

Rechnungsempfänger/in sein. Sollte dies 
zutreffen, muss aus der Auswahl der ent-
sprechende Eintrag gewählt werden. 

• Sind die Personen nicht identisch, muss 
der/die Rechnungsempfänger/in über «Neu 
erfassen…» erfasst werden. 

• Weiter kann zum Bauvorhaben eine Kredito-
renreferenz hinzugefügt werden. 

 
 Wenn der/die Rechnungsempfänger/in 

 neu erfasst wird, kann hier nur zwischen 
 dem Typ «Privatperson/en» und 
 «Firma…» gewählt werden. 
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Grundeigentümer/in 
 
• Zu den Grundeigentümern/innen sind zu-

sätzlich die zutreffenden Parzellen und die 
Gemeinden hinzuzufügen. 
Diese können kommagetrennt erfasst wer-
den. 
 

• Wenn der/die Gesuchsteller/in ein/e Grund-
eigentümer/in ist, kann der entsprechende 
Eintrag gewählt werden. 
 
 
 

 
• Alle weiteren Grundeigentümer/innen müs-

sen über den Eintrag «Neu erfassen…» er-
fasst werden. 
 
 

 Beachten Sie das Info-Icon betreffend 
 Vollmachten für den/die allfällige/n  

 Vertreter/in. 
 

  Der/die Gesuchsteller/in soll nur einmal 
 als Grundeigentümer/in erfasst werden 

 
 

 Wenn der/die Rechnungsempfänger/in 
 neu erfasst wird, kann hier nur zwischen 

 dem Typ «Privatperson/en» und 
 «Firma…» gewählt werden. 
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Vertreter/in 
 
• Um den/die Vertreter/in zu aktivieren, akti-

vieren Sie die Checkbox. 
 

• Wählen Sie in der Auswahl den/die Vertre-
ter/in. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Wenn der/die Vertreter/in neu erfasst 
 wird, kann hier zwischen dem Typ  
 «Privatperson» und «Firma…» gewählt 
 werden. 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

 

   

Adressblock Privatperson/en 

Innerhalb des Adressblocks Person/en werden 
folgende Rubriken angezeigt: 
• Person/en 
• 2. Person 
• Adresse 
• Kontakt 

Wichtige Feldinformationen: 

• Der Titel ist ein Freitextfeld, zeigt aber bereits eine Auswahl an 
• Wird eine 2. Person beim Gesuchsteller angegeben, wird diese ebenfalls auf dem Unterschriftenblatt angezeigt. 
• Wird das Feld Postfach/Postfach-Nr. aktiviert, wird in der Adresse die Bezeichnung «Postfach» angezeigt. Fakultativ 

kann noch eine Nummer angegeben werden. 
• Die Felder zu Postleitzahl/Ort werden Freitextfelder, wenn ein anderes Land als die Schweiz gewählt wird. 
• Beim Verändern des Feldes Land, werden die Felder Postleitzahl/Ort zurückgesetzt bzw. geleert. 
• Angaben zum Kontakt sind beim Gesuchsteller MUSS-Felder 
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Adressblock Firma/Verein/Stiftung 

Innerhalb des Adressblocks Person/en werden 
folgende Rubriken angezeigt: 
• Firma/Verein/Stiftung 
• Person/en 
• 2. Person 
• Adresse 
• Kontakt 

Wichtige Feldinformationen: 

• Zusätzlich zu den Rubriken im Privatperson/en-Adressblock müssen Angaben zur Firma gemacht werden: 
 
 
 
 
 
 

 

Adressblock Gemeinschaft 

Innerhalb des Adressblocks Person/en werden 
folgende Rubriken angezeigt: 
• Gemeinschaft 
• Person/en 
• 2. Person 
• Adresse 
• Kontakt 
 
 

 Wenn eine Gemeinschaft gewählt wird, 
 werden alle Angaben zum Kontakt über 
 die Rubrik «Vertreter/in» erfasst. 
 

Wichtige Feldinformationen: 

• Zusätzlich zu den Rubriken im Privatperson/en-Adressblock müssen Angaben zur Gemeinschaft gemacht werden: 
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2.4 Dokumente 

Generell zum Dokument-Upload 

Die maximale Grösse jeder einzelnen Datei liegt 
bei 80MB 

Die Dateinamen müssen drei oder mehr Zeichen 
aufweisen. 

 

PDF-Dateien können entweder durch Klicken auf 
Wolke ausgewählt und hochgeladen oder über 
Drag-n-Drop in das dafür vorgesehene Feld hinein-
gezogen werden. 

 

 Hochgeladene PDF-Dateien, die abge-
 legt und beschriftet wurden, können        

 mit  auf den Servern des 
 Kantons gespeichert werden und müssen 
 bei einer späteren Weiterbearbeitung des 
 Gesuches nicht erneut hochgeladen 
 werden. 

 Sämtliche Daten, sowie die hochgelade-
 nen PDF-Dateien, werden 30 Tage, 

 serverseitig gespeichert. Ohne weitere Be
 arbeitung werden nach Ablauf dieser Frist, 
 sämtliche Daten gelöscht und das Bauge
 such muss erneut erfasst werden. 

 Das Hochladen der Dateien, kann gewisse 
 Zeit in Anspruch nehmen. Nach erfolgrei-

 chem Hochladen wird eine Bestätigunsmel-
 dung angezeigt. 

 

    

 

 

                                                                     Oder 
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Formulare/Beilagen 

Die Rubrik «Formulare/Beilagen» wird nicht für je-
des Baugesuch benötigt.  

Die Rubrik kann übersprungen werden. 

Sobald jedoch eine Datei unter «Dateiname» hin-
zugefügt wurde, werden MUSS-Felder (*) aktiv. 
 

Wählen Sie eine oder mehrere Dateien, mit dem 
roten Kontrollkasten aus. Die Inhalte der nachfol-
genden Auswahlfelder werden entsprechend den 
Auswahlen dynamisch angepasst und dem PDF 
zugewiesen. Die bereits zu Beginn sichtbaren Ein-
träge sind Standardvorgaben und können abgeän-
dert werden. 
 

 Die Infoicons zeigen weitere  
 Informationen zu den Feldern an. 

 

  Herunterladen des Dokuments 

  Grössere Vorschau des hochgeladenen 
 PDF’s 

  Löschen des Dokuments aus der Liste 
 

 

Wenn unter «Bezeichnung» der Eintrag «Anderes 
Dokument» gewählt wird, kann eine entsprechende 
Bezeichnung als Freitext angegeben werden. 
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Die hochgeladenen Formulare/Beilagen werden 
unterhalb des Formulars in einer Tabelle aufgelis-
tete. 

Die Liste wird gemäss den Kategorien, den Formu-
larnamen und den Bezeichnungen erstellt und sor-
tiert. 

Die jeweiligen Einträge können über folgende 
Schalter bearbeitet werden: 

 

  Herunterladen des Dokuments 

  Editieren der Angaben zum Dokument 
    (Wird weiter unten im Detail beschrieben) 

  Löschen des Dokuments aus der Liste 
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Pläne 

Die Rubrik «Pläne» wird immer für jedes Bauge-
such benötigt. 

Nach Auswahl einer oder mehrere Dateien, er-
scheint eine Auswahl an Drop-Down-Menüs. 

Nun können die einzelnen verlangten Attribute der 
Datei zugewiesen werden. 

Die Inhalte der Auswahlfelder werden entspre-
chend den Auswahlen dynamisch angepasst. 
 
 

 Die Infoicons zeigen weitere  
 Informationen zu den Feldern an. 
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Wenn unter Planart «Grundriss», «Schnitt» oder 
«Ansicht» gewählt wurde, muss eine ergänzende 
Bezeichnung angegeben werden. 
 

 Die Infoicons beschreiben, wie diese  
 Bezeichnung aussehen muss. 
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Die hochgeladenen Pläne werden unterhalb des 
Formulars in einer Tabelle aufgelistet. 

Die Liste wird nach Thema, Teilprojekt und Be-
zeichnung erstellt und sortiert. 

Die jeweiligen Einträge können über folgende 
Schalter bearbeitet werden: 

 

  Herunterladen des Dokuments 

  Editieren der Angaben zum Dokument     
 (Wird weiter unten im Detail beschrieben) 

  Löschen des Dokuments aus der Liste 
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Hochgeladene Formulare/Beilagen und Pläne editieren 

Die Tabelleneinträge können über einen Edit-Dia-
log nach dem Hochladen geändert werden. 

Klicken Sie beim jeweiligen Eintrag auf das      
Symbol. 

Dies kann benutzt werden, wenn nachträglich ein 
Attribut geändert werden muss. 

 

 Die Einträge werden nach dem Laden 
 des Formulars ohne Dokumente  

 angezeigt. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Beilagen über den Edit-Dialog, nach dem Laden des Gesuchs hinzufügen und Auswahllisten ändern 
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2.5 Baugesuch einreichen 

Zustimmung 

Den Nutzungsbedingungen und der Datenschutzer-
klärung muss zugestimmt werden. 

 

 

 

 

Zusammenfassung 

Überprüfen Sie anhand der Zusammenfassung Ihre 
eingegebenen Daten. 

 
 



E-Baugesuch: Benutzeranleitung 

Seite 29 
 

Einreichen 

Damit Sie Ihr Baugesuch einreichen können, spei-
chern Sie Ihr Gesuch nochmals ab und betätigen 
Sie den Schalter «Absenden». 
 
 

 
 

 

Nachdem Sie das Gesuch eingereicht haben, erhal-
ten Sie eine E-Mail-Benachrichtigung in dem das 
weitere Vorgehen beschrieben ist. 

Die PDF-Quittung wird benötigt, um alle Unter-
schriften einzuholen.  

Diese PDF-Quittung wird nach dem Einreichen des 
Gesuchs zum Download angeboten und muss aus-
gedruckt werden. 
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